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A Természettudományi Kar 

Hallgatói Képviseletében végzett munkám 

Zeleny Klaudia Éva 
Időszak: 2017. 09. 14 - 2017. 10. 11. 

 

 

HK ülések, Kari Tanács ülések: 

● 2017. szeptember 19. - HK ülés 

● 2017. október 3. - HK ülés 

● 2017. október 11. - HK ülés 

 

Egyetemi bizottsági ülések: 

●  

 

Referensi, felelősi munkák: 

● 2017. szeptember 12. - HK ülés emlékeztetőjének megírása 

● 2017. szeptember 19. - HK ülés emlékeztetőjének megírása 

● Határozati tár elkészítése 2015 . júniustól (~ 7 óra) 

● Határozati tár folyamatos frissítése ülések után 

● Iroda takarítás beosztásának elkészítése, HK naptár időpontokkal való frissítése, 

mapparendszer kialakítása az irodában 

● 2017. október 3. - HK ülés emlékeztetőjének megírása 

● 2017. október 11. - HK ülés emlékeztetőjének megírása 

 

Egyéb munkák: 

● HK hétvégére helyszínek keresése, e-mailek írása ajánlatkérés céljából (~2 óra) 

● HK hétvégére további telefonálás és egyeztetés a lehetséges helyszínekről, végül a 

kiválasztott szállással e-mailezések, telefonálások, ajánlatkérés, egyeztetés az étkezés, 

szabadidős tevékenységek lehetőségeiről, erről költségek összegyűjtése és egyeztetés 

Kovács Szilviával a kérvény megírásáról (~3-4 óra) 
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